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Objectifs

Le Master Direction Administrative et Financiére a pour
objectifs de :

Former de futurs cadres généralistes chargés des opérations
d’administration financiére, comptable, juridique et sociale

dans les services administratifs et financiers des entreprises.

Les enseignements recouvrent les connaissances
fondamentales nécessaires a des fonctions de cadre généraliste
chargé des opérations d'administration financiére, comptable,
juridique et sociale.




ublic cible

Professionnels et demandeurs
d'emploi, titulaires d'un diplome
de niveau bac+3, désirants
s'orienter ou évoluer vers des
fonctions en entreprise et en
conseil.

Conditions d’a dmission

La sélection est effectuée sur dossier. Les candidats
selectionneés passeront un entretien devant un jury.

LE DOSSIER DE CANDIDATURE COMPREND :

%" La demande de candidature au concours d'accés a la
Formation Continue DIRECTION ADMINISTRATIVE et
FINANCIERE ;

Curriculum Vitae ;

4

4

Copie certifiee conforme du dipldme du
baccalauréat ;
= (Copies certifites conformes des diplémes

universitaires ;

4

Copies certifiées conformes des relevés de notes,

4

Copie certifiée conforme dela C.ILN ;

4

Quatre photos d'identité récentes (Nom, Prénom au

verso) ;

=" Deux enveloppes timbrées portant le nom et
I"adresse du candidat ;

< Un chéque de 1000 Dhs libelle au nom de

I"Université Ibn Tofail de Kenitra. Ces frais de dossier

ne sont pas remboursables.

Le dossier est & alement
&tre envoyé par deposer a 'ENCG. Il peut ég pjtra au
nom du responsvoie postale a la BP. 1420 Ke

able de la formation.

ébouchés

Le MUS DIRE N ADMINISTRATIVE et FINANCIERE

prépare aux métiers suivants :

Responsable administratif et financier

Contréleur de gestion

=

=

= Auditeur
=" Consultant
T

Responsable de département : GRH,
communication, commercial...

4

Chargé de mission dans les entreprises,
administrations, cabinet...

Durée et cofit de la formation

La formation se déroule sur 4 semestres :

= Trois semestres de cours;

= Un semestre de stage.

Le coit de la formation est de 50 000 Dhs

(Soit 25 000Dhs par an).
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Descriptif

PROGRAMME DE LA FORMATION

Comptabilité financiére

Stratégie des organisations

Marchés financiers

Mathématiques financiéres

Gestion et contréle informatique des données

Principe d’audit et contréle interne

Analyse financiére et Gestion de

trésorerie
Techniques financiéres internationale

Etude de marché et stratégies commerciales Ressources

humaines et management des équipes

Management de projet

Droit des entreprises

Comptabilité des sociétés

Entrepreneuriat

Ingénierie financiére

Problémes économiques contemporains
Contréle et audit appliqué

Choix d'investissement et décisionfde
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